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Pendahuluan

Lembaga Sertifikasi Profesi Politeknik Statistika STIS merupakan lembaga yang
bertanggung jawab untuk menguji, menilai, dan memberikan sertifikasi kepada individu yang
telah memenuhi standar kompetensi yang ditetapkan dalam suatu bidang profesi tertentu.
Dalam menyelenggarakan sistem ini, LSP menggunakan dasar hukum Standar Kompetensi
Kerja Nasional Indonesia (SKNI). Lembaga ini memiliki visi yaitu “Menjadi lembaga
sertifikasi profesi berkualitas dan terpercaya untuk menghasilkan SDM yang unggul dan
adaptif, dan berkontribusi secara nyata dalam rangka mendukung sistem statistik nasional
maupun internasional.” Dengan adanya visi tersebut, LSP memiliki beberapa misi berikut.

1. Menyelenggarakan sertifikasi dalam rangka mencetak tenaga ahli statistik yang
unggul dan adaptif.

2. Menjalin kerja sama Badan Pusat Statistik dan Perguruan Tinggi dalam
mengembangkan sertifikasi yang teraktual.

3. Menerapkan sistem sertifikasi yang independen dan bermutu, dan menjamin mutu
sesuai dengan standar.
Melalui visi dan misi di atas, LSP Politeknik Statistika STIS dipersiapkan untuk

mengembangkan mahasiswa yang memiliki lisensi khusus atas keilmuan yang dimiliki.
Sistem ini dibuat untuk mempersiapkan proses administrasi dan alur kegiatan sertifikasi
sehingga kompetensi seseorang dapat dipastikan melalui pembelajaran, pelatihan, dan uji
kompetensi. Berdasarkan tujuan tersebut, LSP Politeknik Statistika STIS memerlukan suatu
alat untuk mempermudah kegiatan bisnisnya dalam menyelenggarakan kegiatannya setiap
hari. Pembangunan Website LSP Politeknik Statistika STIS ini dilakukan agar segala
kegiatan yang dilakukan oleh organisasi memiliki administrasi yang baik, termasuk sistem
rangkaian pendaftaran hingga perolehan sertifikasi yang tidak membingungkan bagi peserta
asesi. Dengan dikembangkannya website ini, diharapkan dapat mempermudah LSP dalam
menjangkau peserta sertifikasi dan melaksanakan proses bisnisnya.
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Informasi Akun Asesi
Berikut adalah akun asesi yang dapat digunakan untuk mengakses ke website

Email : nichol@stis.ac.id
Password : 12345678
Seorang asesi akan memperoleh tampilan utama setelah login berupa Dashboard

Asesi seperti halaman landing page ditambah dengan beberapa fitur khusus asesi. Asesi akan
disediakan fitur Profil (pada icon akun) yang memberikannya keleluasaan untuk mengedit
informasi data dirinya. Asesi juga dapat melakukan pendaftaran sertifikasi melalui menu
pendaftaran dan melihat sejauh mana perkembangan sertifikasi yang diikutinya melalui menu
sertifikasi. Dalam menu sertifikasi, Asesi dapat melakukan beberapa aktivitas, mulai dari
mengisi form isian dokumen, mengerjakan uji kompetensi, hingga melihat hasil sertifikasi
yang diikutinya. Selain itu, Asesi dapat mengakses fitur course yang berisi kumpulan materi
dan mock test sebagai salah satu syarat cukup lulus sertifikasi.

Fitur-Fitur Asesi

Dashboard Asesi
Halaman dashboard asesi merupakan halaman pertama yang muncul setelah asesi

melakukan login. Pada halaman ini terdapat menu utama yang dapat diakses oleh asesi.

1



1. Menu Beranda
Halaman Home berisi daftar bidang sertifikasi yang ada, ringkasan statistik, dan
berita.

2. Menu Profil
Halaman profil berisi visi dan misi Lembaga Sertifikasi Profesi Politeknik Statistika
STIS.

3. Menu Media
Halaman media berisi beberapa berita dan dokumentasi dari kegiatan yang
diselenggarakan oleh LSP Politeknik Statistika STIS.
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4. Menu Pedoman dan Regulasi
Halaman ini berisi mengenai informasi dan dokumen pelaksanaan LSP Politeknik
Statistika STIS yang berpedoman pada BNSP

5. Menu Sertifikasi
Pada halaman sertifikasi, terdapat beberapa menu, lanjutan yaitu Pendaftaran,
sertifikasi, dan course
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Halaman pendaftaran berisi isian form untuk asesi melakukan pendaftaran sertifikasi.
Halaman sertifikasi berisi informasi mengenai sertifikasi yang diikuti oleh asesi yang
bersangkutan. Pada halaman ini, asesi dapat memantau sejauh mana tahapan
sertifikasi yang sudah dilakukan. Pada halaman ini juga asesi dapat melengkapi semua
persyaratan yang dibutuhkan saat proses sertifikasi, seperti upload portfolio,
melakukan uji kompetensi, mengisi form isian, dan mengunduh sertifikat. Halaman
course akan mengarahkan asesi ke halaman moodle course yang berisi materi dan
mock test untuk setiap skema dan unit kompetensi.

Profil Asesi
Asesi dapat melihat informasi akunnya melalui fitur profil yang terdapat pada

dashboard. Pada menu ini, asesi juga mendapat akses untuk melakukan perubahan pada
informasi akunnya.
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Untuk mengubah informasi pada akunnya, asesi dapat meng-klik tombol "Edit" yang akan
mengarahkan asesi pada form isian edit profil.

Setelah melengkapi perubahan informasi profil, asesi dapat meng-klik tombol simpan
untuk menyimpan hasil perubahan informasi profil yang dilakukan. Kemudian, asesi akan
diarahkan ke halaman detail profil dengan tampilan informasi yang telah diperbarui.

Pendaftaran Sertifikasi
Untuk memulai kegiatan sertifikasi, asesi diharuskan melakukan pendaftaran terlebih

dahulu pada halaman ini.
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Pada halaman ini juga terdapat informasi detail mengenai skema kompetensi yang ada. Asesi
dapat menekan tombol Lihat Detail yang akan mengarahkan ke file deskripsi skema
kompetensi. Untuk melakukan pendaftaran sertifikasi, asesi dapat meng-klik tombol daftar
sekarang yang akan mengarahkan asesi pada form isian pendaftaran.

Pada form ini, terdapat beberapa isian yang perlu dilengkapi oleh asesi, seperti
identitas dan skema yang hendak diikuti. Setelah mengisi seluruh isian, asesi dapat meng-klik
tombol daftar. Setelah menekan tombol daftar, pendaftaran sertifikasi yang telah dilakukan
asesi akan otomatis muncul pada daftar event sertifikasi yang diikuti yang ada di halaman
sertifikasi.
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Proses Sertifikasi
Setelah melakukan pendaftaran sertifikasi, akan muncul daftar sertifikasi yang diikuti

pada halaman sertifikasi. Untuk melihat sejauh mana progress sertifikasi yang diikuti, asesi
dapat meng-klik salah satu event sertifikasi yang diikuti.

Aktivitas sertifikasi yang sudah selesai dilakukan ditandai dengan warna hijau dan
dapat diakses. Aktivitas sertifikasi yang sedang dalam proses pengerjaan ditandai dengan
warna biru dan dapat diakses. Sementara itu, aktivitas sertifikasi dengan button berwarna
abu-abu berarti proses pengerjaan belum dapat dilakukan dan halaman tidak dapat diakses.

1. Pembayaran
Setelah melakukan pendaftaran, hal yang pertama kali perlu dilakukan oleh asesi
adalah melakukan pembayaran. Asesi dapat meng-klik menu pembayaran yang akan
mengarahkan pada formulir bukti pembayaran
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Untuk melanjutkan ke proses selanjutnya, asesi diharuskan mengisi form
pembayaran yang terdiri dari isian skema, rekening, nominal, waktu, dan bukti
pembayaran. Setelah semua isian terisi, asesi dapat meng-klik tombol simpan. Proses
verifikasi pembayaran akan dilakukan oleh admin. Ketika asesi sudah terverifikasi
melakukan pembayaran, menu upload bukti pembayaran pada halaman sertifikasi
akan berwarna hijau

2. FR.APL.01
Setelah pembayaran sudah terverifikasi, asesi dapat melanjutkan proses sertifikasi
dengan mengisi formulir permohonan sertifikasi dengan meng-klik menu FR.APL.01.
Setelah semua isian FR.APL.01 terisi, asesi dapat meng-klik tombol simpan. Formulir
ini nantinya akan diverifikasi oleh admin. Ketika isian FR.APL.01 sudah terverifikasi,
, menu FR.APL.01 pada halaman sertifikasi akan berwarna hijau.
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3. FR.APL.02
Setelah FR.APL.01 sudah terverifikasi, asesi dapat melanjutkan proses sertifikasi
dengan mengisi formulir asesmen mandiri dengan meng-klik menu FR.APL.02. Asesi
harus mengisi isian kompeten pada semua form pertanyaan di FR.APL.02 apabila
ingin melanjutkan proses sertifikasi. Apabila ada yang diisi belum kompeten, maka
akan tertolak. Setelah semua isian FR.APL.02 terisi, asesi dapat meng-klik tombol
simpan. Formulir ini nantinya akan diverifikasi dan ditandatangani oleh asesor yang
bersangkutan. Ketika isian FR.APL.02 sudah ditandatangani oleh asesor, , menu
FR.APL.02 pada halaman sertifikasi akan berwarna hijau.
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4. FR.AK.01
Setelah FR.APL.02 sudah terverifikasi, asesi dapat melanjutkan proses sertifikasi
dengan mengisi formulir persetujuan asesmen dan kerahasiaan dengan meng-klik
menu FR.AK.01. Setelah semua isian FR.AK.01 terisi, asesi dapat meng-klik tombol
simpan. Formulir ini nantinya akan diverifikasi dan ditandatangani oleh asesor yang
bersangkutan. Ketika isian FR.AK.01 sudah ditandatangani oleh asesor, menu
FR.AK.01 pada halaman sertifikasi akan berwarna hijau.
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5. Uji Kompetensi
Setelah FR.AK.01 sudah terverifikasi, asesi dapat melanjutkan proses sertifikasi
dengan meng-klik menu Uji Kompetensi. Asesi akan diarahkan ke halaman yang
berisi soal - soal uji kompetensi. Asesi dapat mengisi jawaban dari soal - soal yang
ada pada tempat yang tersedia sesuai waktu ujian yang tertera. Setelah mengisi semua
jawaban uji kompetensi, asesi dapat meng-klik tombol simpan dan menu Uji
Kompetensi pada halaman sertifikasi akan berwarna hijau.
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6. FR.AK.02
Setelah melaksanakan uji kompetensi, asesi dapat melanjutkan proses sertifikasi
dengan mengisi formulir rekaman asesmen kompetensi dengan meng-klik menu
FR.AK.02. Setelah semua isian FR.AK.02 terisi, asesi dapat meng-klik tombol
simpan. Formulir ini nantinya akan diverifikasi dan ditandatangani oleh asesor yang
bersangkutan. Ketika isian FR.AK.02 sudah ditandatangani oleh asesor, menu
FR.AK.02 pada halaman sertifikasi akan berwarna hijau.

7. Keputusan Sertifikasi
Setelah melakukan seluruh tahapan sertifikasi, asesi dapat melihat hasilnya pada
menu ini. Nantinya, baik asesor maupun admin dapat mengisi keputusan sertifikasi
asesi yang bersangkutan pada menu ini. Bila dianggap kompeten, asesi dapat
mengunduh sertifikat pada menu ini.

12



Course
Berikut adalah akun asesor yang dapat digunakan untuk mengakses ke course.

Username : nasyazp
Password : Nasya_123

Dashboard Moodle Course
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Pada halaman dashboard, terdapat informasi timeline dan aktivitas yang dilakukan asesi. Pada
halaman ini juga terdapat kalender yang dapat berisi mengenai informasi waktu pelaksanaan
mock test. Selain itu, terdapat 2 menu utama pada halaman ini

1. Menu Home
Halaman home berisi beberapa informasi media dan berita kegiatan sertifikasi yang
dilakukan LSP Politeknik Statistika STIS. Selain itu, terdapat juga daftar course yang
tersedia.
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2. Menu Course
Halaman course berisi mengenai daftar kursus yang diikuti oleh asesi. Untuk dapat
mengikuti suatu course, asesi perlu melakukan enrollment terlebih dahulu.
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Enroll Course
Untuk melihat materi dan mengerjakan mock test, asesi perlu melakukan enrollment pada
skema sertifikasi terkait. Proses enrollment dapat dilakukan dengan meng-klik salah satu
course yang hendak diikuti.

Setelah meng-klik course, asesi akan diarahkan pada isian self enrolment. Asesi dapat
memasukkan Enrolment Key yang sesuai pada kolom yang tertera. Setelah itu, asesi dapat
meng-klik tombol Enrol Me.
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Jika Enrolment Key yang diinputkan sesuai, asesi akan diarahkan ke halaman course yang
berisi daftar unit kompetensi beserta materi dan mock test terkait. Selain itu, jika proses
enrolment berhasil, course yang baru akan muncul pada halaman my course.
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Melihat Materi
Setelah melakukan proses enrolment, asesi akan diarahkan ke halaman course yang
berisi materi dan mock test untuk setiap unit kompetensi.

Untuk mengakses materi, asesi dapat meng-klik menu materi sesuai unit kompetensi
terkait. Ketika meng-klik menu tersebut, file materi akan otomatis terunduh. Setelah
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membaca materi, asesi dapat meng-klik tombol mark as done untuk bukti progress
pengerjaan kursus.

Mengerjakan Mock Test
Setelah mengakses materi, asesi dapat mengerjakan Mock Test melalui halaman yang
sama dengan materi kursus.

Asesi dapat meng-klik menu Mock Test pada unit kompetensi terkait yang selanjutnya
akan mengarahkan asesi ke halaman pengerjaan mock test.
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Pada halaman ini, terdapat beberapa informasi mengenai mock test yang akan
dikerjakan, seperti batas waktu pengerjaan, metode skor, dan lain - lain. Selanjutnya,
asesi dapat meng-klik tombol Attempt quiz untuk memulai mock test. Setelah
meng-klik tombol Attempt quiz, akan muncul pop up untuk memberikan warning
kepada asesi mengenai informasi penting pada mock test.

Asesi dapat meng-klik tombol Start attempt untuk memulai mock test

Pada halaman ini, asesi dapat melihat soal dan mengerjakan soal satu persatu.
Terdapat juga informasi mengenai sisa waktu pengerjaan di bagian atas pertanyaan.
Selain itu, terdapat fitur Flag question untuk menandai pertanyaan. Di bagian kanan
terdapat menu navigasi yang dapat digunakan untuk melihat progress pengerjaan
mock test. Untuk menjawab pertanyaan, asesi dapat meng-klik salah satu pilihan yang
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tersedia. Untuk beralih ke soal selanjutnya, asesi dapat meng-klik tombol next page.
Jika sudah sampai pertanyaan terakhir, terdapat tombol finish attempt untuk
mengakhiri mock test.

Setelah meng-klik tombol finish attempt, asesi akan diarahkan pada halaman
ringkasan yang berisi mengenai status pengerjaan
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Asesi dapat kembali ke halaman pengerjaan dengan meng-klik tombol Return to
attempt. Untuk menyimpan jawaban, asesi dapat meng-klik tombol Submit all and
finish. Setelah itu, akan muncul pop up konfirmasi untuk menyimpan jawaban dan
mengakhiri mock test.

Jika sudah yakin dengan jawaban dan pengerjaannya, asesi dapat meng-klik tombol
Submit all and finish untuk benar- benar mengakhiri mock test. Setelah itu, asesi akan
diarahkan ke review akhir pengerjaan mock test.
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Pada halaman ini, terdapat informasi mengenai mock test yang telah dikerjakan,
seperti jawaban benar dan skor. Namun, informasi yang tampil pada halaman ini
tergantung pada pengaturan yang diberikan oleh admin/asesi/role lain yang memiliki
akses edit pada mock test. Untuk mengakhiri, asesi dapat meng-klik tombol Finish
review yang akan mengarahkan asesi ke halaman ringkasan akhir hasil pengerjaan
mock test.
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Pada halaman ini terdapat informasi mengenai hasil skor akhir yang didapatkan asesi
berdasarkan pengerjaan mock test. Untuk kembali melihat review pada tiap
pertanyaan, asesi dapat meng-klik menu Review yang ada di bagian kanan.
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